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Origem: PROAD / CGRH
Destino: TODOS OS SERVIDORES
Assunto: SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGEN S — SCDP

A fim de evitar prejuizos financeiros a UFABC e/ou as consequentes acdes reparativas
provenientes de érgaos de controle (CGU e TCU), a Coordenacédo Geral de Recursos Humanos vé a
eminente necessidade de conscientizar 0s usuarios sobre as normas para a utilizacdo do Sistema de
Concesséo de Diarias e Passagens — SCDP, as quais destacamos:

De acordo com o art. 12-A do Decreto 5992/2006, a aquisicdo de passagem aérea somente podera
ser efetivada através do SCDP. “O Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens - SC DP do
Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo € de utilizac@o obrigatéria pelos 6rgaos da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional”.

Nao ha como adquirir passagens “por fora” como questionado por alguns servidores da UFABC,
tampouco ressarcimentos ndo previstos no sistema.

Art. 11. do mesmo decreto “Responderéo solidariamente pelos atos praticados e m desacordo
com o disposto neste Decreto a autoridade proponent e, a autoridade concedente, o ordenador
de despesas e o servidor que houver recebido as dia __ rias”.

Inciso | do artigo 1°da Portaria 505/2009 “a solicitagdo da proposta de viagem, com passagem
aérea, deve ser realizada com antecedéncia minima d e dez dias.” Porém, vale lembrar que
quanto maior a antecedéncia menor sera o valor da passagem, além de que, quanto mais nos
atermos ao principio da economicidade, preservaremos 0S recursos e as oportunidades que
dependem da aquisicdo de passagens. Lembramos ainda que os 10 dias sdo contados a parti  rdo
envio da solicitacdo cadastrada no SCDP.

Paragrafo 1° do artigo 1°da Portaria 505/2009 “em carater excepcional , a autoridade maxima dos
O0rgados e entidades a que se refere o caput podera a _utorizar viagem em prazo inferior _ ao
estabelecido no inciso | deste artigo, desde que de  vidamente formalizada a justificativa que
comprove a inviabilidade do seu efetivo cumprimento . As justificativas devem ser formais e
plausiveis, sob pena de desconsideracdo e/ou posteriores ressarcimentos pelos responsaveis diretos
e solidarios. Sugerimos:

Planejar cuidadosamente a viagem para evitar alterac6es. Remarcacfes de data, horario ou
itinerario s6 poderdo ser realizadas com base nos itens 3 e 4 desta Cl. Cancelamentos ou
remarcages majoram 6nus a UFABC, devido ao retrabalho, a diferenca de valor da tarifa e as
multas contratuais aplicadas pela Cia. Aérea quando a passagem ja estiver emitida;

Estipular o horario da viagem considerando o tempo de traslado/aeroporto nos trechos de ida e
volta;

Quando néo prejudicar o horario do compromisso, uma margem de tempo maior para ampliar
as opcles de horarios de voo deve ser considerada. E comum haver grande diferenca no preco
de passagens para voos em horarios muito préximos ao solicitado;
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Observamos que os sites de busca de passagem da Cias. Aéreas ndo apresentam as mesmas
opcOes de voos que as disponibilizadas para a UFABC sob o contrato vigente, portanto, ndo
servem de base para as solicitacdes.

5. Inciso IV do artigo 1°da Portaria 505/2009 “a emissdo do bilhete de passagem aérea deve ser ao
menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, at  arifa em classe econfmica...”.

6. E de inteira responsabilidade dos servidores habilitados a executarem operacées no SCDP o
acompanhamento do processo até sua conclusao:

As aprovacdes para a emissdo da passagem sdo de responsabilidade do Proponente,
Autoridade Superior e Ordenador de Despesas e devem ser efetivadas imediatamente ao
envio da informacéo de reserva do bilhete pela CGRH;

Toda reserva tem prazo para confirmacdo de emissao do bilhete e a expiracao deste anula
0 processo, sendo necessaria a retomada de todas as acgfes, desde novas consultas de
disponibilidade de voos, até as aprovacgfes, gerando, além de custo e retrabalho, a
probabilidade de inviabilizacdo da viagem por varias razdes, inclusive a falta de voos
disponiveis ;

O envio dos dados da passagem ao passageiro € de responsabilidade do solicitante de
cada area quando recebé-los da Representante Administrativa ou através de mensagem
do SCDP;

E vedada a Representante Administrativa do SCDP a i ntervencdo na solicitacdo de
aprovacdo pelas autoridades competentes (proponente , autoridade superior e
ordenador de despesas). Essa € uma responsabilidade exclusiva da area solicitante,
assim como quaisquer falhas ocasionadas pela inobse rvancia as normas legais aqui
destacadas. Portanto, aconselhamos aos supervisores das areas designarem
substitutos para garantir a execucdo das operacfes nas eventuais auséncias e
impedimentos dos solicitantes.

7. Ficarevogada a Portaria MP 98, de 16 de julho de 2003, conforme a Portaria 505, de 29 de dezembro

de 2009.

Contamos com a colaborac¢éo de todos para que os trabalhos desenvolvidos no Sistema de

Concessao de Diarias e Passagens - SCDP sejam otimizados.

Atenciosamente,

Cleusa Fabris da Silva
Representante Administrativa - SCDP

Mauricio Bianchi Wojslaw
Coordenador Geral de Recursos Humanos

Marcos Joel Rubia
Pro-Reitor de Administracéo



